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ACTA No. 007_26_02_2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

DESARROLLO CURRICULAR EQUIPÓ FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

CIUDAD Y 

FECHA: 

 

Cali, FEBRERO 

26 de 2025 

HORA INICIO: 

8:00 am  

HORA FIN: 

5:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

SEDE ANDRES 

SANIN SALON 

112 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:                               

Cra. 19 #7405, Andres Sanín, Cali, Valle del Cauca 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. Socialización de metas de los diferentes programas de formación para el año 2025.  

2. Asignación de metas al personal encargado por programa de formación  

3. Definición de fechas de apertura y cargue de documentación, de cursos programados 

por instructor. 

4.  Proyección de materiales por programa para el año 2025 

 

OBJETIVOS: 

1. Asegurar que todos los instructores y personal relevante estén plenamente 
informados y comprendan las metas establecidas para cada programa de formación 
en 2025, fomentando la alineación y el compromiso. 

2. Definir y comunicar claramente las responsabilidades y objetivos específicos a cada 
miembro del personal involucrado en los programas de formación, promoviendo la 
rendición de cuentas y la eficiencia. 

3. Establecer un cronograma claro y accesible para la apertura de cursos y la entrega de 
documentación, garantizando la organización y el cumplimiento oportuno de los 
procesos administrativos. 

4. Planificar y asegurar la disponibilidad de los materiales didácticos necesarios para 
cada programa de formación en 2025, optimizando los recursos y garantizando la 
calidad del aprendizaje. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se comienza la reunión del comité curricular encabezado por la coordinadora Suzann Avila:  

1. Se socializan las metas establecidas para los diferentes programas de formación 
complementaria en el año 2025. Se presentaron los objetivos generales y específicos 
de cada programa, destacando la importancia de alcanzar los resultados esperados. 
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2. Aclaración de conceptos: Se procedió a aclarar conceptos clave relacionados con la 
planificación y ejecución de los cursos. Se detallaron aspectos como la asignación de 
cupos, la distribución de horas, la disponibilidad de espacios y la utilización de 
plataformas virtuales para el desarrollo de los programas. 

3. Responsabilidades de instructores: Se asignaron responsabilidades específicas a 
cada instructor para la proyección de los cursos. Se enfatizó la necesidad de elaborar 
propuestas coherentes con las metas establecidas y las necesidades del sector 
productivo. 

4. Inventario y proyección de materiales: Se realiza la revisión del inventario de 
materiales utilizados en el periodo 2024. Con base en esta información, se 
proyectará los materiales necesarios para el año 2025, teniendo en cuenta el 
presupuesto disponible. Se acordó que la proyección deberá optimizar los recursos, 
evitando la duplicidad y el desperdicio. 

5. Cronograma: Se estableció un cronograma para la consolidación y proyección de 
materiales. Se acordó que el consolidado final deberá estar listo para el día viernes 
28/02/25, permitiendo su revisión y aprobación oportuna. 

Decisiones y acuerdos: 

• Se definen las responsabilidades de los instructores para la proyección de cursos. 
• Se establece el cronograma para la consolidación y proyección de cursos 

complementarios. 
• Los instructores Eliana Marin, Sandra Zea, Esmayles Riascos y Juan Carlos Candamil 

continuaran la jornada en el desarrollo curricular en horas de la tarde. 
• El resto de los instructores asistirán a la formación de acuerdo a la programación. 

Compromisos: 

• Los instructores deberán entregar la proyección de materiales antes del 28/02/25 La 
coordinadora realizará la revisión y consolidación de la información. 

Cierre: 

Siendo las 5:00pm se da por terminada la reunión. 

 

CONCLUSIONES 

 

Se desarrollaron cada uno de los puntos establecidos en la agenda de trabajo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   
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ACTIVIDAD 
/DECISIÓN  

FECHA  RESPONSABLE  FIRMA  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  

NOMBRE  DEPENDENCIA  FIRMA  

Luis Enrique 
Giraldo 

Formación 
Complementaria 

  

Darío Fernando 
Bohórquez Diaz 

Formación 
Complementaria 

 

 

Alexander 
Mena 

Formación 
Complementaria 

 

Alexander 
Quiñones 

Formación 
Complementaria 

 

Eliana Marín 
Hoyos 

Formación 
Complementaria 

 

Sandra Patricia 
Zea 

Formación 
Complementaria 

 

Luis E González 
Formación 

Complementaria  

Juan Carlos 
Candamil 

Formación 
Complementaria 

 

Esmayles 
Riascos 
Rentería 

Formación 
Complementaria 

 

Wilker A. 

Jordán  
Formación 

Complementaria 
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ANEXOS 
 

1. FOTOGRAFIA 
 

   

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

17/02/2025 

Fecha 20 de febrero del 2025 
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